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il T.LLA.P. (Trattamento Informatizzato degli Atti processuali), € un sistema di proprieta del
Ministero della Giustizia che, attraverso la dematerializzazione degli atti processuali,
consente la gestione del procedimento penale in tutte le sue fasi, a partire dall’iscrizione
della notizia di reato fino alla fase della decisione. Partendo dall’acquisizione degli atti ed
altresi attraverso le funzionalita di classificazione, codifica ed indicizzazione degli stessi e
le conseguenti funzionalita di ricerca, consultazione, esportazione e stampa dell’intero
fascicolo o di parte dello stesso, consente, quale obiettivo finale attraverso vari step, di
pervenire alla completa digitalizzazione del fascicolo. L’applicativo & pertanto una sorta di
scrivania virtuale che mette contemporaneamente a disposizione di ciascun attore del
processo gli strumenti utili alle occorrenze delle specifiche attivitd (Magistrati, Avvocati,
Personale di Cancelleria/Segreteria Giudiziaria).
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ODICI TIAP UTILIZZATI

DENOMINAZIONE TIAP

DESCRIZIONE CONTENUTO

004 CERTIFICATO PENALE certificato penale; certificato carichi pendenti ; certificato anagrafico e rituale
383 FOGLIO NOTIZIE foglio notizie; Fug; elenco beni in sequestro
con gli atti inseriti nel fascicolo mod 45 (prima del trasferimento a mod 21) es.
473 RELAZIONE CURATORE FALLIMENTARE sentenza fallimentare ecc.
CNR; verbale di arresto in flagranza; verbale di sequestro probatorio pg e relativa
convalida; deleghe d'indagine; denuncia querela; dissequestro e
restituzione/distuzione cose; provvedimento di iscrizione e stralcio; interrogatorio
delegato di indagato e sommarie informazioni da persone informate; esito indagini;
fermo di indiziato di delitto; tabulati telefonici; N.B. genericamente tutti gli atti di
001 INFORMATIVA DI REATO indagine esclusi quelli per i quali & stabilita una diversa e piu specifica collocazione
037 NOMINA DIFENSORE DI FIDUCIA Atto di nomina del difensore [d'ufficio o di fiducia)
472 GRATUITO PATROCINIO relativo decreto di ammissione
verbali di identificazione di indagati e di elezione di domicilio; richieste degli
301 MEMORIE DIFENSIVE avvocati; memaorie avwocati
richiesta di misura cautelare; allegati alla richiesta; provvedimento e esecuzione
368 RICHIESTA DM EMISSIONE DI MISURA CAUTELARE misura
317 CRDINANZA DI RIESAME atti inerenti la richiesta di riesame
118 RICHIESTA DM INCIDENTE PROBATORIO DEL PM atti inerenti la richiesta di incidente probatorio
atti inerenti consulenza tecnica del pm (incluse eventuali nomine di interpreti e
256 CONFERIMENTO INCARICO AL CONSULENTE TECNICO traduttori) e relativa liquidazione spese consulenti
366 RICHIESTA DEL PM PROROGA INDAGINI PRELIMINARI richieste di proroga di indagini e relativi allegati e provvedimenti
083 RICHIESTA DEL PM DI INTERCETTAZIONE atti inerenti le richieste di intercettazione
375 ROGATORIA atti inerenti le richieste rogatorie
107 AVVISO EX ART. 415 BISCPP awviso ex art. 415 bis cpp; notifiche dell'avviso ex art. 415 bis cpp
101 RICHIESTA DI CITAZONE DIRETTA A GIUDIZIO relativa richiesta definitoria
130 RICHIESTA Dl RINVIO A GIUDIZIO relativa richiesta definitoria
142 RICHIESTA DI RITO IMMEDIATO relativa richiesta definitoria
014 DECRETO PENALE DI CONDAMMNA relativa richiesta definitoria
378 ALTRO atti pervenuti dopo 1'avviso 415 bis cpp
022 ALLEGATI Pacchi o buste allegati al fascicolo non altrimenti codificat




“ALLA SALA CONSULTAZIONE:

PRIMA DYACCEDERE __—

E necessario esibire:

1. Nomina a difensore o avviso ex art. 415bis contenente

I'indicazione del difensore e tesserino del Consiglio
dell'Ordine (o C.F.);

2. Attestazione di deposito della nomina se non risulta
gia nominato il difensore richiedente I'accesso;

' 3. Eventuale sostituto o praticante abilitato: delega e
documento d’identita.
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PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA
Ufficio del Pubblico Ministero

INDICE DEGLI ATTI
Fase: PM
fascicolo nr. PM : ISR (NOTI) Smininfin

Documento I Pagine Data
Faldone: 0 - NON CLASSIFICABILE
INDICE ATTI
002 Indice Atti di Stato: Generato automaticamente; 0 0 27/11/2018
Faldone: F - F
369 |COPERTINA FASCICOLO 0 0| 23/10/2018
002 |INDICE ATTI 0 0| 23/10/2018
004 CERTIFICATO PENALE C 24/10/2018
Soggetto Cognome/Nome: HMANEEEARS:
INFORMATIVA DI REATO
001 |Organo di Polizia Giudiziaria: POLIZIA MUNICIPALE i 8| 19/10/2018
BOLOGNA;
001 |INFORMATIVA DI REATO 9 9| 24/10/2018
AWVISO EX ART. 415 BIS C.P.P.
107 |Indagato: TR 10 11| 22/11/2018
Avvocato: Giliiintsihatssikin@NNN ;




CERCA TESTO
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GUIDA ALLA RICERCA TESTO: OPERATORI DI RIC

Laricerca testo (ricerche libere) puo essere fatta o sul singolo documento aperto, oppure sull’intero fascicolo,
oppure su documenti selezionati (singoli documenti o faldoni).

Inserisco la parola o gruppo di parole nella stringa di ricerca.

In basso vedro i risultati della ricerca in una griglia dei risultati.

Legenda della griglia:

- Dati documento: € il nome del documento

- Hits: indica quante volte il programma ha trovato la parola in ciascun documento;

- Score: & un punteggio che da il programma da 1 a 100 ed indica, in base ad una serie di fattori preimpostati
(ad esempio densita di ricorrenza della parola nel documento), la vicinanza del risultato alla richiesta;

- Dati faldone: indica in quale faldone & contenuto il documento;

- Pagina doc: e il numero di affoliazione del provvedimento nel faldone (a che pagina dellindice sta quel
documento);

- Totale pagine: numero di pagine del documento.

Descrizione comandi parlanti della griglia:

- In alto a destra della griglia abbiamo due comandi parlanti costituiti da due quadratini che consentono di
nascondere o far vedere la griglia;

- In alto a sinistra della griglia abbiamo 1) una freccia avanti e una indietro di colore azzurro che consentono di
saltare su tutti i punti in cui si trova la parola selezionata all’interno di un documento; 2) un quadratino con
freccia verso l'altro ed uno con freccia verso il basso che consente di saltare alla pagina precedente o successiva
in cui vi e il risultato (ossia la parola selezionata); 3) una cartella con freccia verso l'alto e altra con freccia verso
il basso che consente di passare al documento successivo in cui vi € il risultato (ossia la parola selezionata).

Guida agli operatori per la ricerca testo:
La ricerca testo pu0 essere agevolata utilizzando una serie di operatori.

Se noi digitiamo una serie di parole per la ricerca senza utilizzo di operatori, il programma cerchera quelle
parole nella esatta sequenza con cui sono state digitate. Es. Torre Annunziata, Mario Rossi etc.

Se non sappiamo in che ordine siano presenti le parole nel documento che stiamo cercando, possiamo
utilizzare per agevolare la ricerca degli operatori (es. dr. Mario Rossi, dr. Rossi Mario, Rossi dr. Mario). Gli
operatori possono aiutarci quando non siamo sicuri della desinenza utilizzata




(es. nomina, nominato) oppure quando temiamo ci sia stato un errore nella digitazione della parola W{
nomi stranieW&@edura di OCR del sistema. A

Essi sone—

OPERATORI DI RICERCA:

- And

Se poniamo l'operatore and tra due o piu parole, cerchiamo un documento in cui ci sono contemporaneamente
guelle parole a prescindere dalla vicinanza e dall’ordine. Es. Napoli and Torre Annunziata.

-Or

Con l'operatore or si ricercano i documenti che in cui ci sono o l'una o l'altra parola indicata, oppure entrambe. Es.
Napoli or Torre Annunziata.

- Not

Con l'operatore not si ricercano i documenti in cui vi sia la prima parola indicata ma non la seconda. Es. Napoli not
Torre Annunziata.

Operatori di prossimita:

-w/numero cd. operatore di prossimita, dove w sta per within.

Cerca parole vicine al massimo entro il numero indicato dopo /.

ES. Napoli w/20 Torre Annunziata, cerca documenti in cui la parola Napoli & distante non piu di venti parole dalle
parole Torre Annunziata. E’ chiaro che se cerco un nominativo e non so se il cognome precede o segue il nome il

margine di distanza tra le parole & piccolo. N.B.: non vincola l'ordine che ho dato alle parole, perche la prima
potrebbe trovarsi prima o dopo la seconda nel documento.

- p/n cd. indicatore di prossimita, dove p sta per precedes.

Anche questo e un indicatore di prossimita, ma la prima parola “precede” la seconda nel documento. ES. Rossi
p/20 Mario, significa che sto cercando un documento dove so che la parola Rossi precede di non piu di venti parole
la parola Mario.

Operatori Jolly:
*

L'asterisco mi da come risultato tutto quello che c’@ come variabile nella parte del jolly. Es. nomin*. Lasterisco
rimpiazza uno o piu caratteri nella eventualita in cui la parola abbia piu desinenze. Ad esempio, nomina oppure
nominato, oppure nominare.

-?

Il punto interrogativo & un operatore che rimpiazza un solo carattere. Es. ca?e, mi trova cade, cane, cave.



Operatori di approssimazione: =

Gli operatori di approssi i i—otili l_caso in cui dubito che la parola sia stata scritta correttamente nel
documente-per un errore di battitura o per un errore nel riconoscimento OCR{es frego-di-penna su una delle lettere della
parola) e possono essere espressi con due modalita:

a) nella schermata di ricerca in basso fleggo su “approssimazione” ed indico il numero dei caratteri di approssimazione. Il
numero indicato fa riferimento a ciascuna parola. In questo modo considero possibile I'approssimazione di ciascuna parola
digitata. Es. Torre Annunziata con una approssimazione di 1, mi da come risultato esatto anche se per errore le due parole
sono state scritte nel documento come “Torne Annunciata”. NB: questa modalita approssima a meno del 50% delle lettere
della parola (quindi, se la parola & composta da 5 lettere, ne approssima al massimo 2, anche se io scrivo 5).

b) In alternativa, posso approssimare ciascuna parola che cerco facendola precedere dal segno %. Es. %Torre %Annunziata,
mi da come risultato anche “Torne Annunciata”. Questo operatore di approssimazione deve essere posto prima di ciascuna
parola che intendo approssimare.

Consiglio: Quando voglio approssimare tutte le parole uso il primo sistema, sapendo pero che il primo sistema consente
approssimazione da meta delle singole parole in poi e, pertanto, € meno preciso dell'operatore %. Inserird tanti segni %
guanti sono i caratteri che voglio approssimare.

Nb: la “ricerca naturale” non € attiva. Si tratta di un operatore intelligente, che comprende il senso di quello che stai
cercando, grazie alla pre-impostazione di una serie di associazioni.

N.B. Tutti gli operatori sono utilizzabili cumulativamente, ma hanno un ordine gerarchico, nel senso che vengono risolti
secondo un preciso ordine (not, or, within/, p/, and). Per rompere 'ordine gerarchico devo impostare la ricerca utilizzando
espressioni, ossia utilizzando delle parentesi, in quanto in tal caso il sistema risolve prima l'operazione in parentesi.

ES. (Luigi or Martina) w/5 Rossella. Con tale espressione cerco tutti i documenti in cui la parola Rossella & vicina non piu di
cinque parole a Luigi o a Martina oppure a entrambi.

ES. Luigi or Martina w/5 Rossella. Se elimino la parentesi trovo tutti i documenti in cui c’é la parola Luigi oppure i documenti
in cui c’e la parola Rossella vicino non oltre 5 parole dalla parola Martina, oppure entrambi.

Un esempio di utilizzo degli operatori:
Cerco la nomina a difensore di ufficio di tale imputato Pasquariello: nomin* w/20 fiducia W/150 Pasquariello.
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 CALCOLATI AUTOM

(tabella in vigore daI 10/08/2018 — D.M.Giustizia 04/07/2018)

COPIE SEMPLICI (allegato 6 DPR 115/2002)

CARTACEE INFORMATICHE
(Per i supporti che
contengono dati per cui &
possibile calcolare le pagine
memorizzate)
(documentazione analogica
digitalizzata dall’ufficio)
Numero | NON URGENTI URGENTI
pagine
1-4 1.46 4.38 0.97
5-10 291 8.73 1,94
11-20 5.81 17.43 3,87
21-50 11.63 34.89 7,75
51- 100 23.25 69.75 15,50
Oltrele | 23.25 (+€9.69 69,75 (+ € 29.07 15,50 (+ € 6,46 ogni
100 ogni ulteriore ogni ulteriore ulteriori 100 pagine o
) 100pagine o 100 pagine o frazione di 100)

frazione di 100)

frazione di 100)
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PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA R[IP. L]
Ufficio 415 Bis
Richiesta Numero
Procedimento Penale a carico di
Fascicolo:
PM : 2018/ TSR NOT|
s — FRCS ot Ol pgios: 151
su 1 Supporto/i elettronico/i (CD/DVD/Altro)
Diritti: € 21,96
Ritirata il / / Riscossi il / /.
Per ricevuta
BOLOGNA, 07/11/2018
Firma,
Descrizione Codice | Elenco Pagine Num. Pag.
002 - INDICE ATTI 17123 |1 1
383 - FOGLIO NOTIZIE 17124 |1 1
004 - CERTIFICATO PENALE 17126 1 1
001 - INFORMATIVA DI REATO 17129 1 1
473 - RELAZIONE DEL CURATORE FALLIMENTARE 17132 1-3 3
473 - RELAZIONE DEL CURATORE FALLIMENTARE 17138 | 1-137 137
107 - AVVISO EX ART. 415 BIS C.P.P. 17157 | 1-4 4
301 - MEMORIE DIFENSIVE 17160 |1 1
369 - COPERTINA FASCICOLO 17162 1 1
002 - INDICE ATTI 17167 |1 1
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RIMC.
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PROCURA DELLA REPUBBLICA DI BOLOGNA R.[_IP.[]
Ufficio 415 Bis

Ricevuta Numero

Procedimento Penale a carico di 'Il sottoscritto 2018/7

Difensore di: ki
Telefono N:

Richiede Senza Urgenza
la copia dei singoli atti, dei quali specifica la natura ed il

PM : 2018/ #9888 (NOTI) fumero/clclasiina pagina:
e — Per un totale di pagine 151

su 1 Supporto/i elettronico/i (CD/DVD/Altro)

Fascicolo:

Diritti: € 21,96
Ritirata il / / Riscossi il / _f
Per ricevuta

BOLOGNA, 07/11/2018
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